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1. O0wue NoJIOKEeHHUS

1.1. Hacrosimee IlomoxeHue pa3paboTaHO C IEIbIO YCTaHOBJICHHMS HaJJIeKallero
nopsiika paGoThl U CO3iaHMsi 6E30MAaCHBIX yCIOBHA Misl 00YYaloIMXCA U COTPYAHHKOB
MAVJO JAT «bankbimy, (manee JJIT) a Takke HCKIIOYEHHS BO3MOXHOCTH
[POHMKHOBEHHUs TIOCTOPOHHMX JIHII, BBIHOCA CIy)X€OHBIX JOKYMEHTOB M MaTepHallbHBIX
LIEHHOCTEMN, MHBIX HapyLIeHUH 00IIeCTBEHHOTO MOps KA.

1.2. Hacrosimee IlonoskeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUIMH,
M3JI0KeHHBIMA B HOPMATHBHEIX JOKyMEHTaX IO OGECIICUEHHIO AHTHTEPPOPUCTHIECKOM
3ANMIIEHHOCTH 06Pa30BaTENBHOTO yUPEX/ICHHs, O CHCTEME 00eCTIeueHN s OXpaHbl TPy/a,
MoXKapHOH 6€30macHOCTH ¥ 0€30MacHOCTH y4eOHOro mnpouecca B 00pa3zoBaTeIbHOM
YUpEXACHHH.

1.3. IpomnyckHoii pexxum B 3aanue J/IT npexycMaTpiBaeT KOMIUIEKC ClIUATIEHBIX MED,
HaNpaBJIeHHBIX Ha MOJNEP)KaHhe U 0DecreueHre YCTaHOBJIEHHOTO MOPSIAKA AEATENbHOCTH
[IKOJTBI ¥ OTpEieNIeT MOPSI0K TPOIycKa obyuaromuxcs 1 corpyanukos JIIT, rpaxzad B
aJIMHHUCTPATUBHOE 3/1aHHE.
| .4. OTBETCTBEHHOCTD 3a COOJII0IeHHEeM KOHTPOJILHO-IIPOITYCKHOTO peXHUMa y4aCTHUKaMHU
06pa3oBaTeNLHOr0O MPOLIECCa B ILIKOJIE BO3IOKUTE Ha:

- 3aMecTuTeNs JupekTopa no YBP -

1.5. KOHTpOIb 3a MOPSAKOM OCYILECTBIIEHHS MPOIyCKHOTO PEXKUMa B IIOMCIICHHA
BO3JIaraercs Ha: :

- 3aMecTHTeNIs aupekTopa o YBP;

- BaxTepa.

1.6. WcnonHenne TpeOOBaHMM, ompenelsieMblX HacTosuyM IlonoxeHueM, ABISCTCA
06s3aTeNbHBIM ISl Beex obywarommxcs u corpyaaukoB MAVIO JT «baikslin.
IauHoe IlonoxeHwe TOBOAMTCS N0 BCEX MEJAaroroB M COTPYAHUKOB IIKOJBI IEPEN
HayayoM y4eGHOoro roza.
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1.7. В целях ознакомления посетителей МАУДО ДДТ «Балкыш» с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационном стенде в коридоре ДДТ. 

2.  Организация пропускного режима
2.1. Порядок прохода в здание МАУДО ДДТ «Балкыш».
2.1.1.Обучающиеся, родители обучающихся, сотрудники ДДТ    и посетители проходят в ДДТ  через центральный вход, пропускной режим которого обеспечивается вахтером.
2.1.2.Обучающимся, родителям обучающихся, сотрудникам и посетителям запрещается проход в ДДТ без сменной обуви (бахил)

2.1.3. Обучающимся, родителям обучающихся, сотрудникам и посетителям переобуваться в холле. 
2.2. Контрольно-пропускной режим для обучающихся ДДТ.
2.2.1. Вход обучающихся в образовательное учреждение на учебные занятия      осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей  с 8 ч. 00 мин. по 20 ч. 00 мин.

2.2.2.  Начало занятий осуществляется с 8:00 до 20:00. 

2.2.3.  Обучающиеся  ДДТ  не  имеют  права  находиться  в  здании  ДДТ   после  окончания   занятий  или  внеурочных  мероприятий  без  разрешения  работников  школы  и  без  их  присутствия.

2.2.4.  В  случае  нарушения  дисциплины  или  правил  поведения  обучающиеся  могут  быть  доставлены  к   администрации  ДДТ.

2.3. Контрольно-пропускной  режим  для  родителей  обучающихся.
2.3.1. Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

2.3.2.Проход родителей на собрания, открытые занятия осуществляется по списку, составленному и подписанному педагогами с предъявлением родителями  ответственному за пропускной режим документа удостоверяющего личность без регистрации данных в журнале учета посетителей.

2.3.3. Родители,  провожающие  или  встречающие своих  детей,  в  здание  школы  заходят не  дальше  поста  охранника.

2.4.  Контрольно-пропускной  режим  для  работников.
2.4.1. Педагоги  и  работники  ДДТ  приходят  в  соответствии  с  графиком  и планом работы. 

2.4.2. Директор  и  его  заместители  имеют  допуск  в  ДДТ  в  любое  время  суток.

2.4.3.Другие  сотрудники  могут  находиться  в  помещении  ДДТ,  а  также  в  выходные  и  праздничные  дни,  если  есть  приказ  (распоряжение)  директора .

2.5. Контрольно-пропускной  режим  для  посетителей  ДДТ.
2.5.1. Лица,  посещающие  ДДТ   по  личным  вопросам  или  служебной  необходимости,  пропускаются  при  предъявлении  документа  удостоверяющего  личность  (при наличии служебного удостоверения:  - официальные лица;  - расчеты пожарных и аварийных служб, сотрудники милиции, врачи «Скорой помощи» для осуществления своих должностных обязанностей)  по  согласованию  с  администрацией  школы  и  регистрацией  в  «Журнале  регистрации посетителей». 

2.5.2. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

Журнал регистрации посетителей
	№ записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охранника 
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.5.3. Группы  лиц,  посещающих  ДДТ  для  проведения  и  участия  в  массовых  мероприятиях,  семинарах,  конференциях,  смотрах  и  т.п.,  допускаются  в  здание  ДДТ  по  приказу  директора,  по  списку  участников.

2.5.4. Для вызова сотрудника или педагога обращаться к вахтеру.
2.5.5. При посещении ДДТ посетитель обязан по просьбе вахтера предъявить на визуальный осмотр принесенные с собой вещи для предотвращения проноса в здание ДДТ   оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, легко воспламеняющихся и ядовитых жидкостей, запрещенных для хранения и ношения без специального на то разрешения предметов.

2.5.6. B случае обнаружения у посетителя или в его вещах огнестрельного оружия, специальных средств и (или) других запрещенных для хранения и ношения без специального на то разрешения предметов – вахтер задерживает посетителя и докладывает о случившемся директору ДДТ   (лицам его  замещающим) и действует в соответствии с полученными указаниями.

2.5.7. В  случае  возникновения  конфликтных  ситуаций,  связанных  с  допуском  посетителей  в  здание  ДДТ,  вахтер   действует  по  указанию  директора  ДДТ  или  его  заместителя.   

 
3. Правила поведения посетителей.
3.1. Посетители, находясь в помещении МАУДО ДДТ «Балкыш», обязаны:

- соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах;

- не допускать проявлений неуважительного отношения к педагогам, работникам,  учащимся и другим посетителям ДДТ;

- выполнять законные требования и распоряжения администрации, работников ДДТ;

- не препятствовать надлежащему исполнению педагогами, работниками ДДТ их служебных обязанностей;

- соблюдать очередность на приеме у директора  (за исключением лиц, которым предоставлено право внеочередного приема);

- бережно относиться к имуществу, соблюдать чистоту, тишину и порядок в помещении ДДТ.

- при входе в МАУДО ДДТ «Балкыш» посетители, имеющие при себе кино- и фотосъемочную, звуко- и видеозаписывающую аппаратуру, а также переносную компьютерную и оргтехнику (сканер, ксерокс) обязаны зарегистрировать названные технические средства у  вахтера - в целях контроля за выносом материальных ценностей из здания ДДТ.

3.2. Посетителям  МАУДО ДДТ «Балкыш» запрещается:
- находиться в помещении ДДТ без сменной обуви (бахил);
- находиться в служебных помещениях или других помещениях ДДТ без разрешения на то охранника, директора,  администратора;

- выносить из помещения  ДДТ  документы, полученные для ознакомления;

- изымать образцы документов со стенда, а также помещать на нем объявления личного характера;

- приносить в помещение ДДТ огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок;

- курить в задании ДДТ и на его территории;

- присутствовать на собраниях  и концертах с включенным мобильным телефоном;

- входить в  ДДТ в состоянии алкогольного и иного опьянения,  с  жевательной резинкой, с детскими колясками, с домашними животными, товарами для продажи, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные работы). Факты нарушения общественного порядка и причинения ущерба помещениям фиксируются в установленном порядке лицами, осуществляющими пропускной режим.

3.3. Ответственность посетителей ДДТ за нарушение настоящего Положения:
- в случае нарушений посетителями ДДТ пропускного режима и правил поведения сотрудники ДДТ  могут делать нарушителям замечания;

- в случае совершения посетителями   уголовно-наказуемых деяний, виновные лица подлежат привлечению к уголовной ответственности в установленном порядке;
- в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества   МАУДО ДДТ «Балкыш» на виновных лиц наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб. 
4. Порядок пропуска лиц с табельным оружием, специальными средствами, другими запрещенными без специального на то разрешения хранения и ношения предметами.
4.1. Проход лиц в помещения ДДТ с табельным оружием и специальными средствами разрешается:

- сотрудникам, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного огнестрельного оружия - при наличии записи в соответствующем документе (служебном удостоверении, командировочном удостоверении);

- - сотрудникам и военнослужащим государственных военизированных организаций РФ на период чрезвычайных ситуаций, усиления охраны здания или по специальному разрешению.
5. Порядок пропуска представителей средств массовой информации.
5.1 Представители средств массовой информации пропускаются в здание ДДТ по аккредитационным удостоверениям или карточке временной аккредитации при предъявлении редакционного удостоверения. 
6. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ
в здании и помещениях МАУДО ДДТ «Балкыш»
6.1.Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения ДДТ сторожем, а также непосредственно   вахтером  Школы для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора.
7. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций 
и ликвидации аварийной ситуации.
7.1. Пропускной режим в здание ДДТ на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.

7.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска.
8. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников ДДТ 
 из помещений и порядок их охраны.
8.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений ДДТ при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно  с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности.

8.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях ДДТ, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении ДДТ на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения ДДТ прекращается. Сотрудники и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующих служб для ликвидации чрезвычайной ситуации, обеспечивается  их беспрепятственный пропуск в здание ДДТ.
Рассмотрено и одобрено на заседании Педагогического совета  
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